ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приёма, перевода, отчисления обучающихся

 в образовательном учреждении

I. Общие положения

1.1. Данное положение регулирует действия администрации школы при осуществлении приема обучающихся  в МКОУ Новопостояловская основная общеобразовательная школа. Положение составлено на основании устава школы и не противоречит Закону РФ «Об образовании».

1.2. Настоящее Положение распространяется на обучающихся - детей из семей граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе беженцев и вынужденных переселенцев. Прием детей осуществляется в соответствии с Законами РФ «Об образовании», «О гражданстве РФ», «О беженцах», а также Типовым положением об общеобразовательном учреждении  и Уставом общеобразовательного учреждения.
1.3. Учреждение вправе осуществлять прием следующих категорий детей:

-   поступающих в первый  класс учреждения;

- переведенных из другого образовательного учреждения, реализующего образовательные программы соответствующего уровня;

-  ранее не обучавшихся и не достигших возраста восемнадцати лет;

- получавших ранее общее образование в форме семейного образования либо самообразования.

1.4.  На обучение в школу принимаются дети, проживающие на территории хуторов Новопостояловка, Верхняя Дача, имеющие право на получение образования соответствующего уровня.  Дети, не имеющие гражданства, но проживающие на территории данных поселений, в том числе и у родственников, зачисляются на обучение в школу на общих основаниях.

2. Порядок приема в образовательное учреждение (кроме 1 класса)

2.1. При приеме обучающихся во 2-9 классы школы  родители  должны представить личное дело, полученное с прежнего места обучения и документ об уровне освоения обучающимся общеобразовательных программ с итогами промежуточной аттестации, а в случае зачисления в школу в период учебной четверти или полугодия – выписку о текущих отметках из классного журнала по предыдущему месту учебы.

В личном деле должны присутствовать необходимые документы:

- заявление по установленной школой форме;

- копию свидетельства о рождении ребенка, заверяемую директором школы;

- заключение о готовности ребенка к обучению  в школе, выдаваемое по результатам психолого-медико-педагогической комиссии;

- медицинскую карту, установленной формы, и карту профилактических прививок;

- справку о составе семьи;

- в случае опеки ребенка  (Постановление об установлении опеки над ребенком).

В исключительных случаях, при отсутствии личного дела или данных об уровне образования, зачисление обучающихся школы производится на основе фактического уровня из общеобразовательной подготовки, определяемой соответствующей комиссией школы.

Заявление родителей регистрируются в книге учета заявлений о прибытии в школу.

2.2. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.

2.3. Обучающиеся, прибывшие вместе с родителями (законными представителями) на срок их длительных командировок или отпусков, зачисляются в школу на основании заявления родителей (законных представителей) по установленной школой форме. Личное дело на обучающегося  не заводится, в алфавитной книге и классном журнале делается запись о временном обучении.

Кроме заявления родители (законные представители) представляют в школу:

- справку об эпидемиологическом окружении с места постоянного жительства;

- справку с места учебы обучающегося  с указанием класса обучения.

2.4. Принятые в учреждение обучающиеся в случае перемены места жительства (пребывания) имеют право по желанию их родителей (законных представителей) на продолжение обучения в данном учреждении.

2.5. При достижении обучающимся 14 летнего возраста и получением им паспорта  родителями (законными представителями) предоставляется ксерокопия паспорта обучающегося, которая хранится в личном деле обучающегося.

2.6. Прием обучающегося на обучение в школу оформляется  приказом директора школы.

2.7. При приеме ребенка в учреждение он и  его родители (законные представители) должны быть ознакомлены с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения и другими документами,  локальными актами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2.8.  Прием ребенка в учреждение не может быть обусловлен внесением его родителями (законными представителями) денежных средств либо иного имущества в пользу учреждения.

2.9. Администрация школы  может отказать гражданам (в том числе не проживающим на данной территории) в приеме детей в ОУ только по причине отсутствия свободных мест в учреждении (п. 46 Типового положения об общеобразовательном учреждении). Отказ в зачислении ребенка на обучение оформляется письменно за подписью директора школы с мотивировкой отказа, который может быть обжалован родителями (законными представителями) в орган, осуществляющий управление в сфере образования, или в суд в соответствии с действующим  законодательством Российской Федерации.

3. Перевод обучающихся в другое образовательное учреждение

3.1. Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня. Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения из иного образовательного учреждения о приеме данных обучающихся.

3.2. После получения  подтверждения из иного образовательного учреждения о приеме  на обучение данного  обучающегося издается приказ об исключении обучающегося из школы и выдается личное дело обучающегося  его родителям (законным представителям). Личное дело может быть выдано представителям школы либо выслано в образовательное учреждение по почте.

3.3. Орган опеки и попечительства дает согласие на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в иное образовательное учреждение либо на изменение формы обучения до получения ими основного общего образования.

4. Отчисление   обучающихся из образовательного учреждения

4.1. Обучающиеся могут быть отчислены из школы  в следующих случаях:

- по заявлению родителей (законных представителей) при перемене места   жительства   или переводе в другое общеобразовательное учреждение;

- в связи с окончанием освоения общеобразовательной программы общего образования;

- по постановлению судьи, приговору суда о необходимости помещения несовершеннолетнего  обучающегося в специальную общеобразовательную школу закрытого типа;

- в связи со смертью.

4.2. По согласованию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и Учредителя, обучающийся, достигший возраста 15 лет, может оставить школу до получения им общего образования.

        4.3. По решению  педагогического совета школы за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава школы допускается исключение из школы  обучающегося, достигшего возраста 15 лет.

Исключение обучающегося из учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников учреждения, а также нормальное функционирование учреждения.

Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их  прав. 

4.4. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  и органа опеки и попечительства.

        4.5. Школа  незамедлительно обязана  проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и Учредителя.

4.6.  Администрация школы совместно с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав  и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из школы, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.

